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Retningslinjer for undervisningsregnskap ved OD. 
Formål
Formålet med undervisningsregnskapet er over tid å sikre en jevn fordeling av de ansattes arbeidsplikt innen undervisning og forskning i henhold til gjeldende regler. 
Undervisningsplikt
· Arbeidspliktbestemmelsene gjelder for alle ansatte i ordinær vitenskapelig stilling professor, professor II, førsteamanuensis/amanuensis, førstelektor og universitetslektor og for ansatte i stipendiat‑ og postdoktorstillinger. 
· Eksamensarbeid, veiledning og sensur inngår som en del av undervisningsplikten.,                   
· Bestemmelsenes normtall for undervisning, sensur og bedømmelser gjelder også ved midlertidige avtaler. 
· Ansvaret for at arbeidspliktbestemmelsene overholdes, tilligger den faglige ledelse, instituttleder ved enheten. 
· Det gjøres særlig oppmerksom på at også arbeid utenfor fakultetet på forhånd skal godkjennes av instituttleder for evt. uttelling i arbeidsplikten ved instituttet.
· Forskningspermisjon med lønn anses som en stipendiatperiode og inngår ikke i normalfordelingen av arbeidsplikten.
· Arbeidsplikten i forhold til undervisning, forskning og administrasjon er forholdsmessig ut i fra stillingsbrøk. 
Oppfyllelse av Undervisningsplikten
· Vitenskapelige ansatte skal oppfylle sin undervisnings- veiledning og eksamensplikt hvert semester. Undervisning, veiledning og eksamensarbeid legges sammen og utgjør undervisningsplikten. 
· Eksamensplikten kan oppfylles med deltagelse enten hvert semester eller annen hvert semester. 
· Stipendiater har en totalplikt for hele fireårsperioden. Plikten kan utføres intensivt eller fordeles jevnt over hele fireårsperioden.
· Ved eksternfinansiert postdoktor må pliktarbeid avtales særskilt.
· Eventuelle fritak for deler av undervisningsplikt må søkes til instituttleder.

Prosentfordeling av arbeidsoppgaver
Den samlede arbeidsplikt for alle vitenskapelige tilsatte i full stilling utgjør i netto arbeidstid 37,5 timer per uke, 7,5 timer per dag. Undervisningsåret er 12 måneder og Universitetet i Oslo beregner at ett år består av 1695 klokketimer arbeidsplikt. Prosentfordelingen ved OD er som følger: 
	Stilling
	Forskning i %
	Undervisning i %
	Administrasjon i %

	Professor
	45
	45
	10

	Førsteamanuensis
	45
	45
	10

	Første/universitetslektor
	
	75% + 15 (faglig utvikling)
	10

	Professor II
	
	
	Undervisningsplikt ihht. arbeidsavtale

	Postdoktor / Stipendiat (4 år)
	75
	25
	Undervisningsplikt ihht. arbeidsavtale

	Postdoktor / Stipendiat (3 år)
	
	
	Undervisningsplikt ihht. arbeidsavtale

	Spesialistkandidater
	
	10
	Undervisningsplikt ihht. arbeidsavtale






Prosentfordeling av arbeidsoppgaver omregnet i antall klokketimer pr.år.
	      
	
	Antall timer/år
	Antall timer/år
	Antall timer/år

	
	
	60 <
	60 >
	62 >

	Professor/førsteamanuensis
	
	
	
	

	Undervisning
	45 %
	763,0
	746,0
	705,0

	Forskning
	45 %
	763,0
	746,0
	705,0

	Administrasjon
	10 %
	169,0
	165,5
	157,5

	
	
	1 695,0
	1 657,5
	1 567,5

	Førstelektor/universitetslektor
	
	
	
	

	Undervisning
	75 %
	1 271,0
	1 243,0
	1 176,0

	faglig utvikling
	15 %
	254,0
	248,5
	234,0

	Administrasjon
	10 %
	170,0
	166,0
	157,5

	
	
	1 695,0
	1 657,5
	1 567,5


Professor II / førsteamanuensis II (20%) – Fordeling av arbeidsplikt i henhold til kontrakt
	Undervisning
	%
	
	
	

	Forskning
	 %
	
	
	

	Administrasjon
	 %
	
	
	

	
	
	339,0
	249,5
	235,0


Stipendiat /Post dok. (4 år)
	Undervisning
	  25
	25 % 
	424,0
	414,5
	391,5

	Forskning
	75 
	%  
	1271,0
	1243,0
	1176,0

	
	
	
	1 695,0
	1 657,5
	1 567,5


Spesialistkandidat
	Undervisning
	
	10 
	169,0
	165,5
	157,5






2.1	Uttelling timeplanfestet undervisning                                                                                              Undervisningsregnskapet blir undervisningstid beregnet på følgende måte: (Tid til-fra tid)/60 min.
	Undervisningsform
	Gruppestørrelse 
	Vekting/time

	Forelesning, teambasert læring, kurs, klinikk (med pasient)
	Hele kullet
	4,0

	Seminar 
	Deler av kullet
	3,0

	Dagseminar
	Deler av kullet
	3,5

	PBL, kasustikkbasertlæring, annen gruppeundervisning
	Deler av kullet(6-10)
	2,0

	Klinisk smågruppe
	2-8 studenter
	2,5

	Forelesning, teambasert læring, kurs for spesialist utdanningen
	
Hele kullet
	4

	Seminar for spesialist utdanningen
	Hele kullet
	3

	Lunch seminar/ kasus presentasjon uten forberedelse for spes. utd.
	
Hele kullet
	1



2.2	Klinisk undervisning (en klinikk økt motsvarer 3,5 timer)				
	Undervisningsform
	Vekting pr.time

	Klinisk undervisning høst/vår-semester økter /uke for Master og Bachelor
	1,5

	Klinisk undervisning høstsemester økter /uke for spes. utd.
	1,5

	Klinisk undervisning vårsemester økter /uke for spes. utd
	1,5


2.3	Uttelling eksamensarbeid/sensur 
	


	

	Max timer/vekting

	Eksamensarbeidet Master utd. ansvarlig for eksamen per semester og eksamen
	70 t

	Eksamensarbeidet Master utd. (medlem av kommisjonen) per eksamen og semester
	50t

	Eksamensarbeidet Bachelor utd. ansvarlig for eksamen per semester og eksamen
	70t

	Eksamensarbeidet Bachelor utd. (medlem av kommisjonen) per eksamen og semester
	50t

	Eksamensarbeidet klinisk eksamen
	1,5

	Eksamensarbeidet spesialistutdanningen
	25


 
2.4	Uttelling veiledning bachelor- master- og spesialistoppgaver levert in til bedømmelse
	
	Vekting pr. oppgave/antall veiledere

	Bachelor
	20

	Master
	20

	Hovedveileder spesialist
	45

	Biveileder spesialist
	15


 


2.5 	Veiledning doktorgradskandidat

	
	Vekting pr. oppgave

	Hovedveileder
	40

	Biveileder
	15





2.6	Annet ikke spesifisert fakultetspålagt arbeid 
	(Kreditering av annet arbeid begrenses oppad til 15% av stillingsbrøk)



3. 1	Fradrag for undervisningsplikten
	Fradrag for lederstillinger/verv
	Antall % / timer godskrevet

	Dekan
	100%

	Prodekan
	50% 

	Vise dekan
	25 %

	Instituttleder
	100 %

	Nestleder institutt
	10 %

	Fagleder
	25 % 

	Semesterutvalgsleder
	10% 

	Emnesleder 10 studiepoeng
	80 timer

	Emnesleder 5 studiepoeng
	40 timer



	Postadresse: Postboks 1109 Blindern, 0317 Oslo
Besøksadresse: Geitmyrsveien 69-71, 0455 Oslo
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